ANEXO 4
CADASTRO MUNICIPAL DE ENTIDADES PARCEIRAS DO TERCEIRO SETOR - CENTS

1- Tipo de Inscrigao:

( ) Entidade do Terceiro Setor ( )OSCIP

2- Certificagao em SMADS:
() Certificada na SMADS () Certificada e conveniada com a SMADS

3 - Nome da Entidade:

4 - CNPJ: . . / -

5- Nome do representante legal:

6- Cargo ou fungao:

7- Telefone: Fixo—( )

Celular—( )

8- E-mail:

9- Mantém Convénio(s):

-coma SMADS ( )SIM ( )NAO
- com outras Secretarias Municipais? (  )SIM ( )NAO

Se sim, informar a(s) Secretaria(s)




10- Se tiver convénio(s) com a SMADS informar para cada um deles:

Numero de processo:

Tipo de Servigo conveniado:

SAS:

Inicio de Vigéncia: / /

Término de Vigéncia: / /

N° do Termo de Convénio:

Valor do convénio:

Data da assinatura do convénio: [ I

Data da publicaggoem DOC: __ /| |/

(Data da publicacao = a data de publicagcéo, no Diario Oficial da Cidade, do despacho da
autoridade que autorizou a celebragdo do convénio)

OBS: As informagbées do campo 10 deverdo ser prestadas para cada um dos convénios
que a entidade mantiver com a SMADS.

Data de preenchimento _ / /

Carimbo e assinatura do servidor responsavel



ANEXO 5

5.1 - MODELO DE ENCAMINHAMENTO AO SUPERVISOR REGIONAL
PROPONDO AUTORIZACAO DA INSCRICAO

SAS/
Sr(a) Supervisor(a)

Trata o presente de requerimento de inscricdo no CENTS — Cadastro Unico das
Entidades Parceiras do Terceiro Setor, formulado pela entidade/organizagao

conforme formulario eletrénico de inscricdo as fls. ,

na categoria de OSCIP (Organizagao Social Civil de Interesse Publico) ou ETS (Entidade do

Terceiro Setor).

Apos conferéncia da documentacdo apresentada verificamos que a

entidade/organizacgao:
e atende ao disposto no Decreto n° 52.830 de 1°/12/11;

e apresentou os documentos em conformidade com as orientagdes contidas no

site da Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestao;

e esta certificada e/ou conveniada na SMADS;

Diante do exposto propomos a efetivagao da sua inscrigdo no CENTS.

Sao Paulo, de de

Carimbo, RF e Assinatura do responsavel



ANEXO 6
MODELO DE DESPACHO

6.1 - Autorizacao de Inscrigao

((TITULO)) SUPERVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL ____— SAS/
((TEXTO))((NG)) DESPACHO DE INSCRIGAO NO CENTS((CL))

Considerando o estabelecido no Decreto n°® 52.830 de 1°/12/11 que Reorganiza o
Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS, na
Portaria n® __ /SMADS/2013 que delega as SAS a competéncia de autorizar a
inscricdo no CENTS de organizacdes certificadas e/ou conveniadas com a SMADS e
com base nas informagdoes dos setores competentes, autorizo a inscricao da
entidade/organizacao ((NG)) ((CL)) no Cadastro Municipal
Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor — CENTS ((NG)) a partir de
/___/___((CL)).

6. 2 - Indeferimento do Pedido

((TITULO)) SUPERVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL — SAS/
((TEXTO))((NG)) DESPACHO DE INSCRICAO NO CENTS((CL))

Considerando o estabelecido no Decreto n® 52.830 de 1°9/12/11 que Reorganiza o
Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS, na
Portaria n© /SMADS/2013 que delega as SAS a competéncia de autorizar
a inscricao no CENTS de organizagoes certificadas e/ou conveniadas com a SMADS
e com base nas informacOes dos setores competentes, indefiro o pedido de
inscricao da entidade/organizacgao no Cadastro
Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor — CENTS na SMADS
((NG)), por nao atender ao artigo da Portarian®__ /SMADS/2013.




ANEXO 7
7.1 - MODELO DE OFiCIO AUTORIZANDO A INSCRIGAO

Sao Paulo, de de 20 )

Oficio N° ISMADS/SAS/___ /2013

Prezado (a) Senhor(a),

Em atencdo a solicitacdo de inscricado no CADASTRO MUNICIPAL DE
ENTIDADES PARCEIRAS DO TERCEIRO SETOR — CENTS formulada pela organizacao

a SMADS, informamos que foi

autorizada por meio do despacho publicado no Diario Oficial da Cidade (DOC) do dia

||, paginas

Informamos que essa organizagdao devera acessar a pagina eletrbnica da
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo para obter a certiddo de

inscrigao.

Esclarecemos que a inscrigdo esta regulamentada pelo Decreto n° 52.830
de 1° de dezembro de 2011 e que para manté-la cumpre a essa organizagdo observar o
disposto nos artigos 9°, 10°, 11° e 12°. O Decreto pode ser obtido no site da Secretaria do

Planejamento, Orcamento e Gestao.

Atenciosamente,

Nome do(a) Supervisor(a)
Cargo
SAS -

Senhor(a)

Presidente da organizagao
Endereco:

Sao Paulo — SP

CEP /




ANEXO 7
7.2 - MODELO DE OFICIO INDEFERINDO A INSCRIGAO

Sao Paulo, de de20 .

Oficio N° ____/SMADS/SAS/__ /20

Prezado(a) Senhor(a),

Em atencido a solicitacdo de inscricdo no CADASTRO MUNICIPAL DE
ENTIDADES PARCEIRAS DO TERCEIRO SETOR — CENTS formulada pela organizacéo

a SMADS, informamos que foi

indeferida por meio do despacho publicado no Diario Oficial da Cidade (DOC) do dia

||, paginas

O indeferimento ocorreu em razao dessa organizagao nao atender ao disposto
no artigo da Portaria n° /ISMADS/2013.

Atenciosamente,

Nome do(a) Supervisor(a)
Cargo
SAS -

Senhor(a)

Presidente da organizacéo
Endereco:

Sé&o Paulo — SP

CEP /




ANEXO 8

PLANILHA DE CONTROLE DA INSCRIGAO NO CENTS DAS ORGANIZAGCOES CERTIFICADAS COM SEDE NA REGIAO
ADMINISTRATIVA DA SAS____

ITENS

CNPJ

N2 DO PROCESSO

PROCESSO EEHIER
TIPO DE VINCULACAO STATUS NO BANCO CENTS DESPACHO DECISORIO POR OUTRO
VINCULADO P~
ORGAO
Certificada Certlflca.da N Em Andlise Inscrita Sim N3do | Deferido | Indeferido Dfe5|ste.nC|a Sim Nao
Conveniada a Pedido

NINININDINDIND|m_ |l lalalalala|a
alRloIN|=|c|lolo/Nlo|a|lrlolN|m|lo|©|0 N[O O~ WIN|=




P&EFTRA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ANEXO 9

CONTROLE DE ALTERAGOES NO CADASTRO CENTS

ALTERAGCOES REALIZADAS PELA ORGANIZACAO

INFORMACAO
ITEM ATUALIZADA

Nome da Entidade

Nome do Representante legal

Telefone fixo

Telefone celular

E.mail

Situacao de convénio com SMADS

Situagdo de convénio com outras Secretarias
Obs. Assinalar com “X” os itens alterados
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PREFEITURA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ANEXO 10

MODELO DE MEMORANDO PARA AUTUAGAO

PREFEITURA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Memorando ne2. /SMADS/SAS/

Sao Paulo, de 20

Interessado: Supervisdo de Assisténcia Social —SAS /

Assunto: Inscricao de Entidade do Terceiro Setor — CENTS — (nome da organizacdo e CNPJ)

SMADS/Protocolo

Sr. (a) Responsavel

Solicito autuar processo destinado a abertura de Edital de Chamamento para

Servico Socioassistencial da SAS

Atenciosamente,

Carimbo e assinatura do(a) Supervisor(a) da SAS
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PREFEITURA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ANEXO 11

FLUXO DE PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO NO CENTS

Vi pY

g.

Demais

Secretarias
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P&EFEITRA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

PROCESSO

SAS

Orientar as organizacdes
certificadas e/ou conveniadas

A 4

ORGANIZACOES

Entregar Requerimento e
documentacdo exigida na SAS

A 4

Anexo 1 \
Anexo 2

SAS

Fornecer protocolo de pedido

Anexo 3

SAS

- Solicita autuacdo de processo junto SMADS/PROTOCOLO
- Instruir o processo

- Conferir o requerimento de inscricao

- Conferir os documentos dos Anexos 1 e 2

- Conferir situagdo da organizagdo — certificada e/ou
conveniada

- Preencher o Anexo 4

- Manifestar-se conclusivamente

- Deliberar sobre a inscricdao — Anexo 5

- Encaminha despacho para publicacdo — Anexo 6

- Juntar cépia da publicagdo no processo

- Manter o processo em custddia na SAS

’J:

Anexo 1
Anexo 2
Anexo 4
Anexo 5
Anexo 6

7

1 - PROVIDENCIAS DA SAS JUNTO AS ORGANIZAGCOES SEDIADAS E NA INSTRUCAO DO
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P&EFEITRA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E

DESENVOLVIMENTO SOCIAL

2 - PROVIDENCIAS DA SAS E ORGANIZAGOES COM RELAGAO AO BANCO CENTS

ORGANIZACOES

- Entrar no site de SEMPLA

- Entrar menu e acessar o item CENTS

- Acessar o item “Instrucdo para o preenchimento do
Cadastro Unico

- Acessar o subitem “Senha Web”

- Preencher o formulario

- Dirigir-se a uma Pracga de Atendimento da PMSP para
liberar a Senha Web

- Com a senha liberada, entrar no site preencher o
formuldrio disponivel e enviar de forma eletrénica

- Imprimir o Requerimento de Inscrigao

- Providenciar a documentacgao exigida conforme o
tipo da entidade

- Protocolar na SAS da regido sede da organizacdo

www.capital.sp.gov.br/sempla

[cents

Formulario de Inscrigdo

- Formulario impresso

- Requerimento

- Documentos exigidos

A 4

SAS

- Entrar link PRODAM

- Acessar no menu a modalidade ENTIDADE
QUALIFICADAS

- Verificar através do CNPJ o status da organiza¢do: EM
ANALISE ou INSCRITA

http://web4.prodam/CENTS.intra
net/login.apx?ReturnUrl=%2fcent

s.intranet%2fDefaut.aspx

\ 4
STATUS: EM ANALISE

- Acessar o banco no link citado
- Acessar “Entidades em Analise
- Escolher a modalidade ETS ou
OoscCIpP

- Identificar a entidade

A 4

STATUS: EM INSCRIGAO

- Orientar a organizagao

A 4

ORGANIZACAO

- Acessar o banco CENTS

- Acessar “Vincular Processo”
- Inserir o nimero do processo
- Preencher o anexo 8

- Preencher as informacgdes
faltantes
- Oficiar a SAS deste procedimento
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Anexo 8

P&EFEITRA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

\ 4

SAS — PARA ORGANIZACAO
CERTIFICADA

- Acessar o banco no link citado

- Acessar “Entidades em Analise”
- Escolher a modalidade ETS ou
oscIp

- Identificar a entidade

- Acessar opgdes: DEFERIR —
INDEFERIR — DESISTENCIA DO
PEDIDO e efetua o registro
conforme publicado

- Oficiar a organizagdo proponente
(Anexo 7)

A 4

SAS — ORGANIZAGAO
CERTIFICADA e CONVENIADA

- Acessar o banco no link citado

- Acessar o item “AJUSTES
CELEBRADOS”

- Acessar “DADOS DA ORGANIZACAO”
- Acessar “ADICIONAR”

- Inserir as informagdes de cada
convénio de acordo com o anexo 4

- Acessar “Entidades em analise

- Escolher a modalidade ETS ou OSCIP
- Identificar a entidade

- Acessar opgOes: DEFERIR — INDEFERIR
— DESISTENCIA DO PEDIDO e efetua o
registro conforme publicado

- Oficiar a organizagdo proponente
(Anexo 7)

3 - PROVIDENCIAS DA SAS E ORGANIZACOES PARA ATUALIZACOES DE DADOS

-

ORGANIZAGOES — ATUALIZAGOES DE
DADOS

- Acessar o site de SEMPLA-CENTS

- Efetuar as alterag®es necessarias sempre
gue ocorrerem

- Oficiar a SAS das alteracbes efetuadas

\_

~

-

SAS — ATUALIZAGOES DE DADOS

- A SAS deverd identificar as alteracdes dos
dados da organizacdo e/ou dos convénios
sempre que ocorrerem

- Acessar o site de SEMPLA-CENTS

- Efetuar as alteragbes necessarias

.

~

15



P&EFTRA DE
SAO PAULO

ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

l l

SAS — ATUALIZAGCOES DE DADOS

- Preencher o anexo 9 e encaminha para a
SMADS/CPC

4 - PROVIDENCIAS DA SAS QUANDO A ORGANIZAGAO SOLICITA O CADASTRO PARA

OUTRA SECRETARIA

ORGANIZAGOES

- Solicitar o cadastro por outra Secretaria
- Entregar na SAS cdpia do Requerimento de Inscricdo

K SAS

- Receber cdpia do Requerimento de Inscri¢do
- Preencher o anexo 4
= Inserir no banco os dados do item 10 do anexo 4

= Manter em custddia estes documentos
KOBS' NESTE CASO NAO SE ABRE NOVO PROCESSO
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